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greenViC Sistema de Consulta de Boletas de Pago
PASOS PARA INICIAR SESION
Para ingresar al sistema, el colaborador debe autenticarse
utilizando su nimero de DNI. 0 Ingrese su niumero de DNI en el campo

B NiCIO DE SESION

Usuario (DNI).

Ingrese nuevamente su numero de DNI
en el campo Contraseina (DNI).

greenvic

Haga clic en el boton ACCEDER
para ingresar al sistema.

o ——~——® 70363536 =
R RECOMENDACION
- . = Asegurese de ingresar correctamente su niumero de DNI

0 — e ) ecccccce a y contrasefa.
Si olvidé su contrasefa, comuniquese con el area de

Recursos Humanos.

o -————e Acceder
2 IMPORTANTE

Ayuda - Contactanos o « El usuario y la contrasefia corresponden al mismo
numero de DNI.

» Por seguridad, no comparta sus credenciales de acceso.

Area de Tecnologias de la Informacién | Greenvic Pera S.A.C. Version 1.0 — Julio 2026




o | MANUAL DE USUARIO
greenViC Sistema de Consulta de Boletas de Pago

Version 1.0 | Julio 2026

#3 CcAMBIO OBLIGATORIO DE CONTRASERNA

Por seguridad, en el primer acceso el sistema le solicitara
que registre una nueva contrasena personal.

(O ;reen vic

Actualizacion obligatoria
Debe definir una nueva contrasefia para
continuar.

Cambiar contrasena

Ingrese y confirme su nueva clave de acceso.

Nueva contrasena a
Repita contrasena a
@ 1o podra acceder a sus boletas hasta completar este paso.

IMPORTANTE

No podra acceder a sus boletas de pago hasta que
complete correctamente este paso.
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PASOS PARA CREAR SU CONTRASENA

Ingrese su nueva contrasena en el campo
Nueva contrasena.

Vuelva a escribir la misma contrasena en el campo
Repita contrasena.

Asegurese de que la contraseina cumpla con
los requisitos de seguridad.

Haga clic en el boton Guardar contrasena
para continuar.

RECOMENDACION

Utilice una contrasefa segura que contenga:
Mayusculas (A-Z)

Minusculas (a-z)

Numeros (0-9)

Minimo ocho (8) caracteres

LS 8
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&) FIRMAR MIS BOLETAS

En esta seccion podra revisar sus boletas pendientes de firma
y realizar la firma electréonica de recepcion.

PASOS PARA FIRMAR SUS BOLETAS

o En la pantalla inicial, se mostrara la lista

Mis Boletas

Inicio / Mis boletas

,
Pendientes Firmados
DOCUMENTO FIRMAR
BOL-0477

15 de Julio a 21 de Julio

S/ 465.23
Subida: 30-07-2026
& Firme para

visualizar y

descargar

DESCARGAR

(2
©

© 0 0

de boletas pendientes de firma.

Revise el detalle de la boleta: periodo,
fecha de emision y monto neto.

Haga clic en el boton FIRMAR de la
boleta que desea firmar.

El sistema le solicitara su ubicacion
para validar la firma.

Confirme su firma electrénica para
completar el proceso.

(Opcional) El sistema le preguntara si desea
guardar la contrasena para futuros accesos.
Seleccione Continuar para guardar.

¢Quieres guardar la
contrasena?

Continuar

En el Administrador de contrasenas
de Google de
usuario.ejemplo@gmail.com

La firma electrénica
certifica que ha recibido
su boleta. No implica
conformidad con los
descuentos o montos

detallados.

@ RECOMENDACION

Antes de firmar,
asegurese de revisar
correctamente su boleta
de pago. Una vez
firmada, podra
descargarla desde la
seccién “Boletas
Firmadas”.
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€ ACTIVAR UBICACION Y CONFIRMAR FIRMA

Para completar el proceso de firma, el sistema solicitara activar su
ubicacién y confirmar la firma electrénica de la bolceta.

Version 1.0 | Julio 2026

PASOS PARA ACTIVAR UBICACION Y CONFIRMAR FIRMA

Mis Boletas

o Solicitar ubicacion e Activar ubicacion

El sistema solicitara
activar la ubicacion
para validar la firma.

Aparecera un mensaje del dispositivo
indicando los permisos necesarios.
Presione Activar para continuar.

Para continuar, el dispositivo

necesita usar la Precision de la
Inicio Mis boletas ubicacion
d . Debes activar los siguientes parametros de
Pendientes Firmados configuracién:
@ Ubicacion del dispositivo
DOCUMENTO FIRMAR DESCARGAR

Q

¢Permitir que Boletas acceda
a la ubicacion de este dispositivo?

Usaremos su ubicacién para validar
la firma de recepcién de su boleta
Permitir solo con la app en uso

Preguntar siempre

No permitir

{©) La Precision de la ubicacion,
que proporciona una ubicacion
4 isa para las apps y los

pericdica informaci
sobre ozt sens
y sus sefioles inalambi
obtener ubicaciones d

inalambricas con participacior
colectiva. Esto se utiliza sin
rie para mejorar la
pre on de la ubicacion y los
servicios basados en ella, ademas
de mejorar, proporcionar Yy mantener
i e en funcion
intereses leglmos (y los
de terceros) de cer las
necesidades de lo uarios.

Puedes cambiar estas opciones en
cuslquier momento en la configuracion de
n, o

No, gracias

La firma electrénica certifica que ha recibido su boleta de pago.
No implica conformidad con los descuentos o montos detallados.
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9 Confirmar firma

El sistemma mostrara un mensaje
para confirmar su firma.

Presione Si, firmar para continuar.

iConfirmar firma de boleta?

Esta a punto de firmar digitalmente
su boleta de pago. Esta accién
confirma que ha revisado el
documento y acepta su contenido.

Q Al presionar Firmar el navegador
solicitara activar su ubicacion. Es
obligatorio para completar la firma.

BOL-0236

(=) 15 de Julio a 21 de Julio - S/ 499.55

/"o, RECOMENDACION

\_*® /

Firma realizada

La firma se ha registrado
correctamente.

Boleta firmada

Boleta firmada correctamente.

Asegurese de tener activada su ubicacion (GPS) y conexién a internet

T para completar correctamente el proceso de firma.
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B DESCARGAR MI BOLETA FIRMADA

Una vez que haya firmado su boleta, podra descargarla en formato
PDF y guardarla en su dispositivo.
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a Ir a Firmados 9 Presionar Descargar 9 Abrir archivo descargado ° Visualizar boleta

Ingrese a la pestarna “Firmados” Haga clic en el icono de descarga Cuando el dispositivo muestre el La boleta se abrira en formato PDF
para ver sus boletas ya firmadas. de la boleta que desea guardar. mensaje “"Archivo descargado”, para que pueda revisarla.
presione Abrir para visualizar la boleta.
. . < 21534069 (1)
Mis Boletas Mis Boletas ( O
Inicio / Mis boletas

Inicio / Mis boletas

I
Pendientes Firmados Pendientes Firmados

DOCUMENTO FIRMAR DESCARGAR a DOCUMENTO FIRMAR DESCARGAR ) Archivo descargado , ‘ . = |
(493.78 kB) boletas.greenvicperu.pe | | [ E—— ———
BOL-0236 [ BOL-0236 ‘ e e || B AR R
15 de Julio a 15 de Julio a
21 de Julio © 21 de Julio ©
S/ 499.55 S/ 499.55

Subida: 30-07-2026 Subida: 30-07-2026

ﬁ MPORTANTE b, RECOMENDACION
- » La boleta descargada tiene la misma validez que la firmada electronicamente. -.— Asegurese de contar con conexién a internet ,0 ‘> lﬁ Q
: : = para descargar su boleta =
= Guarde siempre una copia de respaldo de sus boletas.

Area de Tecnologias de la Informacién Greenvic Pera S.A.C.

- 9 ¢ . ps Girar Presentaci... Compartir Buscar
y con espacio suficiente en su dispositivo >
para guardar el archivo PDF.
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